
 
A tutto il personale DOCENTE e ATA  

Al DSGA  

Ai GENITORI e agli ALUNNI E 

 per c.c. all’RSPP Ing. Iannuzzi N. 

 Al Sito 

 

Oggetto: Prova generale di evacuazione da svolgere in ogni plesso (D.Lgs.vo. 81/08 e s.m.i.) 

 

 Tenuto conto di quanto riportato nel piano di emergenza redatto dall’Ing. N.  Iannuzzi 

 • Visto il D.M. del 26/08/1992; 

 • Visto il T.U. 81/08; 

Si comunica che il giorno 4 maggio 2023  alle ore 9.40 si svolgerà, come previsto dalla normativa 

vigente, in tutti i plessi la “PROVA DI EVACUAZIONE” , sotto il coordinamento del personale 

addetto alla sicurezza. 

La prova è da intendersi quale parte fondamentale del processo formativo di educazione alla 

sicurezza previsto a favore degli studenti e del personale tutto dell’Istituto.  

I docenti coordinatori e gli insegnati prevalenti, nei giorni precedenti l’effettuazione della prova 

avranno cura di leggere ai propri allievi le istruzioni operative inerenti all’evacuazione simulata dal 

fabbricato scolastico e di addestrare gli allievi nella percorrenza delle vie di esodo stabilite nel P.E.E. 

(Piano di Emergenza ed Evacuazione) ai fini del raggiungimento dei punti di raccolta. 

 I docenti devono verificare che nelle aule la posizione di banchi, sedie e cartelle non costituisca 

un ostacolo all’evacuazione. Lo spostamento deve avvenire in tempi rapidi e mantenendo la 

calma. 

Il Vademecum dell’evacuazione/emergenza  con i comportamenti da tenere è presente sul sito 

web istituzionale, nella sezione  ISTITUTO - SICUREZZA. 

Si ricorda che tutti i docenti sono coinvolti, in relazione ai propri compiti specifici, nella gestione 

delle emergenze e che ciascuno dovrà farsi carico di adottare tutte le misure necessarie al fine di 

garantire, nel miglior modo possibile, la riuscita delle applicazioni del Piano di emergenza ed 

evacuazione, soprattutto con riferimento alle procedure da seguire, agli scenari delle emergenze che 

potrebbero verificarsi, all’organizzazione dell’emergenza, alle norme di comportamento da 

assumere. 

Il segnale di allarme per la suddetta prova di evacuazione verrà diramato attraverso il suono ad 

intermittenza della campanella. Ciascuno, secondo le procedure previste nel Piano dovrà 

abbandonare l’edificio seguendo i percorsi assegnati, fino al punto di raccolta prestabilito. 

Per nessun motivo è possibile rimanere in classe al suono del segnale di emergenza. 

 

Al personale, ai collaboratori Scolastici si ricordano le istruzioni per la buona esecuzione della prova: 

 

 Comportamento dei docenti  

 interrompere immediatamente ogni attività;  

 tralasciare il recupero di oggetti personali;  

 portare con sé il registro degli alunni e il verbale di evacuazione da compilare;  

 una volta raggiunta la zona di raccolta, effettuare l’appello;  
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 gli insegnanti di sostegno, con l’aiuto, ove occorra, di personale ausiliario, cureranno le 

operazioni di sfollamento unicamente agli studenti con difficoltà motorie.  

 considerate le oggettive difficoltà che, comunque, qualsiasi tipo di disabilità può comportare, 

è opportuno predispone la loro uscita in coda alla classe; 

Le stesse operazioni vanno espletate dai docenti che utilizzano le aule speciali (palestra, laboratori, 

mensa…).  

Comportamento degli allievi  

Al segnale di evacuazione (tre squilli prolungati di campana) gli alunni devono adottare il seguente 

comportamento:  

 interrompere immediatamente le attività; 

 tralasciare il recupero di oggetti personali (libri, cartelle ecc.);  

 mantenere 1’ordine e l’unità della classe durante e dopo l’esodo; 

 disporsi in fila evitando il vociare confuso, grida e richiami; 

 evitare manifestazioni di panico, che provocano stati irrazionali ed eccessivi di allarmismo; 

 camminare in modo sollecito, senza soste non preordinate e senza spingere i compagni;  

 non scendere le scale di corsa; 

  non accalcarsi nei posti di transito; 

Nel caso in cui gli alunni si trovino in bagno o nel corridoio, al segnale di allarme, devono cercare 

riparo nei locali in cui si trovano e non cercare di rientrare in classe. Al segnale di evacuazione 

occorre che si accodino alla prima classe che incontrano lungo il percorso di esodo segnalando 

all’insegnante di tale classe la propria presenza e, raggiunto il punto di raccolta, ricongiungersi subito 

alla propria classe. 

Il personale ATA deve provvedere all’espletamento delle seguenti mansioni: 

 verificare che le porte di uscita siano aperte; 

 verificare che le vie di esodo siano libere da ingombri; 

 vigilare affinché tutto si svolga in modo regolare. 

Al termine della prova :  

 gli alunni rientreranno regolarmente in classe riprendendo le attività didattiche; 

 ogni docente compilerà il modulo di evacuazione della classe in cui presta servizio 

segnalando eventualmente problemi emersi durante le prove indicando contestualmente 

eventuali soluzioni; 

 il Responsabile di Plesso /Coordinatore Emergenza compilerà il verbale. 

I Moduli di evacuazione saranno consegnati al responsabile di plesso  e  da questo, dopo aver 

verificato che tutto sia stato correttamente eseguito, saranno consegnati  all’assistente  

amministrativo signor Morrone Antonio e conservati agli atti della scuola insieme al verbale della 

prova. 

Si confida nella consueta fattiva collaborazione di tutti. 

 

Allegati 

1. modulo evacuazione classi ; 

2. verbale prova di evacuazione 

 Il Dirigente scolastico 

      Gina Amoriello 
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